
แผนการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. สาํนกัทะเบียนและประมวลผล  

ประจําปการศึกษา 2553 

  
ชื่อแผน              แผนการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล ประจําปการศึกษา  2553 

ผูรับผิดชอบ      คณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. สํานักทะเบียนและประมวลผล 

หลักการและเหตุผล 

  สํานักทะเบียนและประมวลผล ไดดําเนินงานกิจกรรม 5ส. มาอยางตอเนื่อง  ซึ่งประกอบดวย สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ และสรางนิสัย โดยเนนใหเปนกิจกรรมพื้นฐาน

การบริหารจัดการที่ชวยสงเสริมใหการดําเนินงานบรรลุภารกิจของมหาวิทยาลัย ดวยความรวมมือของคณะทํางานและบุคลากรภายในสํานักฯ  ที่ตองการใหการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. บรรลุ

เปาหมายตามนโยบายของมหาวิทยาลัยฯ  จึงไดมีการแตงตั้งคณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส.ภายในสํานักทะเบียนฯ เพื่อสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรของสํานักฯ มีความรอบรูและ

เขาใจในระบบและกลไกการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ที่สามารถพัฒนาการดําเนินงานของแตละแผนกใหมีคุณภาพและเปนไปตามมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยฯ กําหนด 

วัตถุประสงค      1)    เพื่อใหการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสํานักทะเบียนฯ เปนไปตามมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

                           2)   เพื่อสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรมีความรูความเขาใจและมีสวนรวมในการดําเนินกิจกรรม 5ส. มากยิ่งขึ้น  

              3)   เพื่อใหมีพื้นที่การทํางานในสํานักทะเบียนฯ มีสุขลักษณะที่ดีและเกิดภาพลักษณที่สวยงาม 

เพื่อประชาสัมพันธและเผยแพรความรูดานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส.ใหบุคลากรมีความรวมมือในการดําเนินงานอยางตอเนื่อง               4)   

ระยะเวลาในการดําเนนิงาน  1  มิถุนายน 2553 -  31 พฤษภาคม 2554 

เปาหมาย           1)    ผลการประเมินจากคณะกรรมการประเมินกิจกรรม  5ส.ในระดับฝายวิชาการ ไดในระดับ ดีมาก 

                              2)    ผลการประเมินจากคณะกรรมการประเมินกิจกรรม 5ส.ในระดับมหาวิทยาลัย ไดในระดับ ดีมาก  

ดัชนีชี้วัดความสําเร็จ 

                           1)    ระดับผลการประเมินกิจกรรม 5ส.จากคณะกรรมการฯ  ในระดับฝายวิชาการ ไดในระดับ ดีมาก  

2) ระดับผลการประเมินกิจกรรม 5ส.จากคณะกรรมการฯ  ในระดับมหาวิทยาลัยฯ ไดในระดับ ดีมาก 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 

1)     คณะทํางานสามารถดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ไดสําเร็จลุลวงเปนไปตามแผนที่กําหนด 

2)  สรางใหเกิดความรวมมือในการทํางานและความรักในหนวยงานมากขึ้น 

3)  บุคลากรของสํานักทะเบียนฯ มีความรูความเขาใจการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. มากยิ่งขึ้น 
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ตารางการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสาํนักทะเบียนและประมวลผล ประจําปการศกึษา 2553 

 

พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554  

กิจกรรม/การประชุม 
 

ผูรับผิดชอบ 
มิย. กค. สค. กย. ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิ.ย 

1. แตงตั้งประธาน/คณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม5ส. 

ภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล  (มิ.ย. 2553) 

 ผูอํานวยการ 

สํานักทะเบียน   

 

  

             

2. ประชุมคณะทํางานฯ ระดมความคิดเห็น และชี้แจงแนว

ทางการดําเนินงานกิจกรรม 5ส.  (พ.ย. 2553) 

 ประธาน

คณะทํางานฯ 

-  กําหนดหลักเกณฑและวิธีการตรวจประเมิน 5ส. 

-  จัดทําแบบประเมินกิจกรรม 5ส. 

-  กําหนดปฏิทินและขั้นตอนการตรวจประเมิน 

-  มอบหมายผูรับผิดชอบในการดําเนินกิจกรรม 5ส. ภายใน

สํานักทะเบียนฯ 

-  จัดเวรตรวจประเมิน 5ส. ใหแกคณะทํางาน 

             

3. กําหนดการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ของสํานักทะเบียนฯ 

ประจําปการศึกษา  2553 

ประธาน

คณะทํางานฯ 

-  ประชาสัมพันธโดยการแจกใบปลิวและผลการประเมินความรู

ความเขาใจเกี่ยวกับ 5ส. กอนดําเนินกิจกรรม 5ส. (พ.ย.2553) 

-  สนับสนุนใหบุคลากรสํานักทะเบียนฯ ดําเนินกิจกรรม 5ส. 

ในชวงวันศุกร สัปดาหสุดทายของเดือน (พ.ย.2553) 

ปรับปรุงบอรด 5ส. ทุกเดือน (ต.ค.2553) -  

-  ตรวจประเมิน  5ส. ทุกเดือน (ต.ค.2553- พ.ค.2554) 
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พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554   

กิจกรรม/การประชุม ผูรับผิดชอบ 
มิย. กค. สค. กย. ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิ.ย 

4.  ประเมินผลการดําเนินกิจกรรม 5ส. ในทุก ๆ เดือน ประธาน

คณะทํางานฯ -  จัดทําสรุปรายงานผลการประเมินกิจกรรม 5ส. เสนอ 

ผูอํานวยการสํานักทะเบียนฯ เพื่อทราบ (ก.ย.2553– พ.ค.2554) 

             

5.  จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ประจําป

การศึกษา 2553  เสนอผูอํานวยการสํานักทะเบียนฯ เพื่อทราบ 

(พ.ย.2553 และ พ.ค.2554) 

ประธาน

คณะทํางานฯ 

             

6. ประชุมคณะทํางานฯ เพื่อจัดทําแผนการดําเนินงานกิจกรรม 

5ส. ในปการศึกษาถัดไป  (มิ.ย. 2554) 

ประธาน

คณะทํางานฯ  

             

            

 

                                                                                                                                                                   (ลงชื่อ)      นางปริณดา    ดํามะณี     ผูจัดทํา 

ประธานคณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล                                              

ประจําปการศึกษา  2553 
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	ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	ตารางการดำเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสำนักทะเบียนและประมวลผล ประจำปีการศึกษา 2553


