
แผนการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. สาํนกัทะเบียนและประมวลผล  

ประจําปการศึกษา 2553 

  
ชื่อแผน              แผนการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล ประจําปการศึกษา  2553 

ผูรับผิดชอบ      คณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. สํานักทะเบียนและประมวลผล 

หลักการและเหตุผล 

  สํานักทะเบียนและประมวลผล ไดดําเนินงานกิจกรรม 5ส. มาอยางตอเนื่อง  ซึ่งประกอบดวย สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ และสรางนิสัย โดยเนนใหเปนกิจกรรมพื้นฐาน

การบริหารจัดการที่ชวยสงเสริมใหการดําเนินงานบรรลุภารกิจของมหาวิทยาลัย ดวยความรวมมือของคณะทํางานและบุคลากรภายในสํานักฯ  ที่ตองการใหการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. บรรลุ

เปาหมายตามนโยบายของมหาวิทยาลัยฯ  จึงไดมีการแตงตั้งคณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส.ภายในสํานักทะเบียนฯ เพื่อสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรของสํานักฯ มีความรอบรูและ

เขาใจในระบบและกลไกการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ที่สามารถพัฒนาการดําเนินงานของแตละแผนกใหมีคุณภาพและเปนไปตามมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยฯ กําหนด 

วัตถุประสงค      1)    เพื่อใหการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสํานักทะเบียนฯ เปนไปตามมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

                           2)   เพื่อสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรมีความรูความเขาใจและมีสวนรวมในการดําเนินกิจกรรม 5ส. มากยิ่งขึ้น  

              3)   เพื่อใหมีพื้นที่การทํางานในสํานักทะเบียนฯ มีสุขลักษณะที่ดีและเกิดภาพลักษณที่สวยงาม 

เพื่อประชาสัมพันธและเผยแพรความรูดานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส.ใหบุคลากรมีความรวมมือในการดําเนินงานอยางตอเนื่อง               4)   

ระยะเวลาในการดําเนนิงาน  1  มิถุนายน 2553 -  31 พฤษภาคม 2554 

เปาหมาย           1)    ผลการประเมินจากคณะกรรมการประเมินกิจกรรม  5ส.ในระดับฝายวิชาการ ไดในระดับ ดีมาก 

                              2)    ผลการประเมินจากคณะกรรมการประเมินกิจกรรม 5ส.ในระดับมหาวิทยาลัย ไดในระดับ ดีมาก  

ดัชนีชี้วัดความสําเร็จ 

                           1)    ระดับผลการประเมินกิจกรรม 5ส.จากคณะกรรมการฯ  ในระดับฝายวิชาการ ไดในระดับ ดีมาก  

2) ระดับผลการประเมินกิจกรรม 5ส.จากคณะกรรมการฯ  ในระดับมหาวิทยาลัยฯ ไดในระดับ ดีมาก 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 

1)     คณะทํางานสามารถดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ไดสําเร็จลุลวงเปนไปตามแผนที่กําหนด 

2)  สรางใหเกิดความรวมมือในการทํางานและความรักในหนวยงานมากขึ้น 

3)  บุคลากรของสํานักทะเบียนฯ มีความรูความเขาใจการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. มากยิ่งขึ้น 
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ตารางการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสาํนักทะเบียนและประมวลผล ประจําปการศกึษา 2553 

 

พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554  

กิจกรรม/การประชุม 
 

ผูรับผิดชอบ 
มิย. กค. สค. กย. ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิ.ย 

1. แตงตั้งประธาน/คณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม5ส. 

ภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล  (มิ.ย. 2553) 

 ผูอํานวยการ 

สํานักทะเบียน   

 

  

             

2. ประชุมคณะทํางานฯ ระดมความคิดเห็น และชี้แจงแนว

ทางการดําเนินงานกิจกรรม 5ส.  (พ.ย. 2553) 

 ประธาน

คณะทํางานฯ 

-  กําหนดหลักเกณฑและวิธีการตรวจประเมิน 5ส. 

-  จัดทําแบบประเมินกิจกรรม 5ส. 

-  กําหนดปฏิทินและขั้นตอนการตรวจประเมิน 

-  มอบหมายผูรับผิดชอบในการดําเนินกิจกรรม 5ส. ภายใน

สํานักทะเบียนฯ 

-  จัดเวรตรวจประเมิน 5ส. ใหแกคณะทํางาน 

             

3. กําหนดการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ของสํานักทะเบียนฯ 

ประจําปการศึกษา  2553 

ประธาน

คณะทํางานฯ 

-  ประชาสัมพันธโดยการแจกใบปลิวและผลการประเมินความรู

ความเขาใจเกี่ยวกับ 5ส. กอนดําเนินกิจกรรม 5ส. (พ.ย.2553) 

-  สนับสนุนใหบุคลากรสํานักทะเบียนฯ ดําเนินกิจกรรม 5ส. 

ในชวงวันศุกร สัปดาหสุดทายของเดือน (พ.ย.2553) 

ปรับปรุงบอรด 5ส. ทุกเดือน (ต.ค.2553) -  

-  ตรวจประเมิน  5ส. ทุกเดือน (ต.ค.2553- พ.ค.2554) 
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พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554   

กิจกรรม/การประชุม ผูรับผิดชอบ 
มิย. กค. สค. กย. ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิ.ย 

4.  ประเมินผลการดําเนินกิจกรรม 5ส. ในทุก ๆ เดือน ประธาน

คณะทํางานฯ -  จัดทําสรุปรายงานผลการประเมินกิจกรรม 5ส. เสนอ 

ผูอํานวยการสํานักทะเบียนฯ เพื่อทราบ (ก.ย.2553– พ.ค.2554) 

             

5.  จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ประจําป

การศึกษา 2553  เสนอผูอํานวยการสํานักทะเบียนฯ เพื่อทราบ 

(พ.ย.2553 และ พ.ค.2554) 

ประธาน

คณะทํางานฯ 

             

6. ประชุมคณะทํางานฯ เพื่อจัดทําแผนการดําเนินงานกิจกรรม 

5ส. ในปการศึกษาถัดไป  (มิ.ย. 2554) 

ประธาน

คณะทํางานฯ  

             

            

 

                                                                                                                                                                   (ลงชื่อ)      นางปริณดา    ดํามะณี     ผูจัดทํา 

ประธานคณะทํางานการดําเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล                                              

ประจําปการศึกษา  2553 
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	ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	ตารางการดำเนินงานกิจกรรม 5ส. ภายในสำนักทะเบียนและประมวลผล ประจำปีการศึกษา 2553


