
สรุปรายงานผลการดําเนนิงานการจัดทําแผนการจดัการสิง่แวดลอม  ประจําปการศึกษา 2552 
สํานกัทะเบียนและประมวลผล  สังกัดฝายวิชาการ   

 
หลักการและเหตุผล 
 ตามที่มหาวิทยาลัยมีนโยบายดานการจัดการส่ิงแวดลอมภายในมหาวิทยาลัยฯ ข้ึนนั้น สํานัก

ทะเบียนและประมวลผล เปนหนวยงานหลักในการใหบริการแกนักศึกษาและผูที่มาใชบริการ จึงไดมีการ

แตงต้ังคณะทํางานการจัดทําแผนการจัดการส่ิงแวดลอม ประจําสํานักทะเบียนและประมวลผล ประจําป

การศึกษา 2552 ข้ึน เพื่อทําหนาที่จัดการส่ิงแวดลอมภายในหนวยงาน และไดมีการกําหนดนโยบายในการ

จัดการส่ิงแวดลอมภายในหนวยงาน เพื่อใหสอดคลองกับนโยบายของมหาวิทยาลัย โดยมีแนวทางการ

ปฏิบัติภายในสํานักทะเบียนและประมวลผล ทั้งทางดานกายภาพ ดานความสะอาด ดานประสิทธิภาพใน

การทํางาน ดานการประหยัด และดานความปลอดภัย 

 
ผลการดําเนินงาน 

สํานักทะเบียนและประมวลผลมีมาตรการในการจัดการส่ิงแวดลอมในสถานที่ทํางาน เพื่อใหการ

ปฏิบัติงานเปนไปดวยความมีประสิทธิภาพและปลอดภัยมากที่สุด และเปนไปตามมาตรฐานของ

มหาวิทยาลัย โดยในปการศึกษา 2552 มีการมอบหมายงานใหคณะทํางานทุกทานมีสวนรวมในการดําเนิน

กิจกรรมการจัดการส่ิงแวดลอมภายในสํานักทะเบียนฯ  

ในปการศึกษา 2552 คณะทํางานการจัดทําแผนการจัดการสิ่งแวดลอม ไดวางมาตรการในการ

จัดการส่ิงแวดลอมภายในสํานักทะเบียนฯ ข้ึนทั้งส้ิน จํานวน 34 กิจกรรม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

ลําดับ ผลการดําเนนิงาน จํานวน คิดเปน หมายเหตุ 

1 ดําเนนิการแลว 32 94.12 %  

2 อยูในระหวางดําเนนิการ 1 2.94 %  

3 ยังไมไดดําเนนิการ 1 2.94 %  

 รวมทั้งสิ้น 34 100.00 %  

 
1. ดานกายภาพ 

• มีการจัดสภาพแวดลอมในการทํางานใหถูกสุขลักษณะ เชน มีการเสนอขออนุมัติ

ในการจัดซื้อเกาอ้ีทํางานเพื่อใหนั่งสบายไมปวดหลัง 

• มีการปรับเปลี่ยนอุปกรณไฟฟาตามอายุการใชงาน แจงเจาหนาที่ที่รับผิดชอบให

เปล่ียนแปลงอุปกรณที่ชํารุด 
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• ในชวงนี้มีการระบาดของโรคติดตอรายแรง เชน โรคไขหวัดใหญสายพันธุใหม 

2009 เจาหนาที่ทุกคนควรลางมือใหสะอาดทุกคร้ัง รับประทานอาหารที่สะอาด 

ถูกสุขลักษณะ สวมหนากากอนามัยตลอดเวลาที่มีการพบปะติดตอนักศึกษา 

เจาหนาที่ อาจารย เพื่อชวยลดภาวะการแพรกระจายของเชื้อโรค 

• บุคลากรภายในสํานักฯ มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการจัดการส่ิงแวดลอมมาก

ข้ึนจากบอรดประชาสัมพันธการจัดการส่ิงแวดลอม 
2. ดานความสะอาด 

• สรางบรรยากาศในที่ทํางานใหเกิดความสะอาด ถูกสุขลักษณะ ตามหลัก 5ส 

• มีการรักษาความสะอาดหองทํางานอยางสม่ําเสมอ โดยใหแมบานเปนผูดูแล

รับผิดชอบในการทําความสะอาดเปนประจําทุกวัน  

• มีการแจงผูเกี่ยวของใหทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศสม่ําเสมอ 

• พนักงานทุกคนทิ้งขยะในสถานที่และภาชนะที่กําหนด 
3. ดานการประหยัด 

• มีการจัดทําแผนผังการเปด – ปดหลอดไฟ และมีการเปด – ปดไฟเฉพาะพื้นที่ที่มี

การใชงานจริง มีการปดไฟ เมื่อไมใชงาน 

• รวมกันรณรงคใหเปดเคร่ืองปรับอากาศ ต้ังแต 08.00 น. และปดเมื่อ 17.00 น.  

• รณรงคการปดหนาจอคอมพิวเตอรเม่ือไมใชงานเกิน 15 นาที โดยจัดทําสต๊ิกเกอร

ติดไวที่หนาจอคอมพิวเตอรของพนักงานทุกคน 

• ถอดปล๊ักเคร่ืองใชไฟฟา เมื่อไมใชงานนาน โดยเฉพาะในกรณีที่หยุดทําหลายวัน

ติดตอกัน 

• รณรงคใหมีการนํากระดาษกลับมาใชใหม (Reuse) โดยจัดทํากลองกระดาษ 

Reuse ใหทุกแผนก 

• มีการรณรงคใหเลิกใชถุงพลาสติก กลองโฟม 
4. ดานความปลอดภัย 

• รณรงคใหรวมกันเปนหูเปนตา สอดสองดูแลทรัพยสิน ของมีคา ทั้งของสาธารณะ 

และสวนตัว กอนกลับบานใหทุกคนสํารวจประตู หนาตาง อยางละเอียด 
5. ดานประสิทธิภาพในการทํางาน 

• มีการตรวจสอบอุปกรณไฟฟา เชน หลอดไฟฟา ใหเหมาะสมกับการใชงาน  และ

ปรับเปล่ียนเมื่อถึงเวลาสมควร 

• มีการเปลี่ยนอุปกรณในการทํางาน เชน คอมพิวเตอร ใหมีประสิทธิภาพสูงข้ึนเพื่อ

ความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 
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6. ดานการปองกัน 

• มีระบบปองกันอัคคีภัย เชน มีการติดต้ังถังดับเพลิง 2 จุด 

• จัดทําแผนที่ทางหนีไฟ กรณีมีเหตุเพลิงไหม 

• มีการซอมการหนีไฟ ประจําป โดยรวมกับมหาวิทยาลัย 
ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 

• ยังมีการใชถุงพลาสติก กลองโฟมอยูในปริมาณมาก ควรรณรงคใหตระหนักวาถุงพลาสติก กลอง

โฟมเปนส่ิงที่ยากตอการยอยสลายเองตามธรรมชาติ ควรชวยกันหันมาใชถุงผาเพื่อลดภาวะโลก

รอน 

• ยังมีการผลิตกระดาษ Reuse ผิดวิธี ควรอานวิธีการผลิตกระดาษ Reuse  หนากลองใสทุกคร้ัง  

ดังนี้ ใชปากกาขีดหนากระดาษที่ใชแลว, แกะแม็กเย็บกระดาษออก, วางกระดาษลงในกลองโดย

คว่ําหนากระดาษที่ใชแลวลงไป และ หงายกระดาษหนาที่ยังไมไดใชข้ึนไวขางบน 

• เจาหนาที่ทุกคนยังมีความเส่ียงจากการไดรับมลพิษทางอากาศจากการใชเคร่ืองพิมพ ควรสวม

หนากากทุกคร้ังที่มีการใชงาน 

 

 

 

จัดทําโดย คณะทํางานการจัดทําแผนการจัดการส่ิงแวดลอม ประจําปการศึกษา 2552 

สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวทิยาลัยหอการคาไทย 

30 เมษายน 2553 
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